[bookmark: _GoBack]共青团广东省委员会行政事业资产管理系统数据托管技术服务采购项目要求
一、项目名称：共青团广东省委员会行政事业性国有资产管理系统数据托管技术服务。
二、项目地点：广州市越秀区寺贝通津一号大院共青团广东省委员会。
三、项目服务范围：共青团广东省委员会行政事业性国有资产管理系统数据托管技术服务。
四、服务范围及内容如下：
（一）数据应用支持服务
协助甲方对资产数据进行深度挖掘和分析，在保障数据质量的基础上，为各项资产管理工作以及各类相关报告提供有力的数据支撑，方便甲方进行决策和工作汇报。
1、提高资产管理系统的数据完整性：从资产管理的角度出发，结合日常的资产管理需要及各项工作的需求，提出对资产数据的督导建议，呈现完整的数据工作流及业务流，从而做好资产管理工作。
2、提高资产管理系统的数据真实性、可用性：从资产管理的核心出发，结合实际问题，提出相应建议，为资产的“账-卡”一致打下基础，为各项报告及工作的数据需求提供保障。
3、提高资产管理系统的数据应用性：按照资产管理制度要求，从资产的合理配置、有效使用及完整性方面，结合资产管理系统数据，提出资产管理当前存在问题的改进建议，并与各相关业务紧密关联起来，提供其需求的基础数据，为各项报告提供资产方面的数据支撑。
（二）业务应用支持服务
1、数据新增：本单位（指共青团广东省委员会以下称本单位）每月提供当月新增的固定资产信息，中标供应商在收到该信息后3个工作日内按照国家统一标准的固定资产分类代码进行分类，并按照财政部固定资产信息化管理办法将资产以一物一卡片的原则新增录入到行政事业性国有资产管理系统，并填写入账日期、会计凭证号、财务经办人等财务相关信息。
2、账账核对：本单位每年提供当年财务账内的固定资产变动情况（包括6大类），中标供应商在收到相关情况后5个工作日内进行核对，并将差异部分进行标记及调整至与固定资产账、财务账一致，确保系统与本单位的固定资产账、财务账一致。
3、数据变动：本单位每月提供当月财务账内的资产变动数据（包含价值变动、存放地点变动及使用人变动），中标供应商在收到该数据后3个工作日内在系统内完成资产数据变动更新。
4、资产处置（基于系统操作）：本单位每月提供当月处置的资产明细（含有相对应的系统卡片编号信息），中标供应商在收到该数据后3个工作日内在资产管理系统完成处置单申请并将审批明细表导出提交至本机关。在本单位完成固定资产报废流程后，中标供应商核对当次报废的固定资产，在系统完成资产数据处置销账。
5、累计折旧：中标供应商安排专人协助本机关对行政事业资产管理系统中资产明细数据的折旧参数进行调整，并每月从系统中进行计提折旧，将折旧后的资产数据明细及六大类折旧金额导出提供给本单位。
6、月度报表上报：月度报表上报期间，中标供应商安排专人协助本单位在系统内完成当月财政部门要求的月度报表上报工作。
7、年度报表上报：每年固定资产报表上报期间，中标供应商按照本单位提供的年度财务报表（包含负债表、人员情况表），协助本单位在系统内完成当年财政部门要求的报表上报工作。中标供应商提供分析报告及填报说明模板给本机关参考，由本单位拟写资产分析报告及填报说明，在填报过程中中标供应商根据本单位的需求指派专人指导本单位准确填报相关数据。 
8、数据统计：本机关可随时提出数据统计要求，中标供应商在收到数据统计要求后3工作日内以EXCEL统计表方式将统计结果发至本机关指定邮箱。
9、资产管理流程培训：如本机关资产管理员发生变动，中标供应商可应本机关的要求提供上门资产管理流程培训，一年总次数不超过2次。
10、服务响应：中标供应商在本单位固定资产数据托管有效时间内，为了保证及时响应本机关日常遇到固定资产问题，中标供应商在本合同签订后【3】个工作日内会专门为本机关建立一个数据托管微信群或者QQ群作为本合同服务事项的讨论组，中标供应商安排服务工程师在群上随时响应解决本机关的疑问。对于线上无法在本机关需要求时间内有效完成的任务，中标供应商承诺及时安排专人到本机关现场进行解决。合同服务期限结束后，中标供应商有义务配合本机关完成行政事业性国有资产系统数据的交接工作。
11、中标供应商指派【姓名、联系电话、电子邮箱、微信号、QQ号】负责接收上述服务内容所提及的相关数据资料、沟通日常服务工作事项。如中标供应商指派人员发生变更的，应在变更前【15】个工作日内书面通知本机关，并提供更新的详细联系方式。
12、资产盘点：中标供应商以本单位提供的截止某一时点的资产明细账为基准，通过全面的实物盘点，核实实物资产情况，将已变更的资产信息及时更新到行政事业性国有资产管理系统，且从系统上打印具有标识性的标签，对新增资产及因搬动导致标签失真的资产进行粘贴，实现帐帐相符、帐实相符、账表相符的管理目标。托管期间中标供应商按本单位提出上门核查盘点的时间，指派资产盘点专员上门核查盘点（每年一次），并出具固定资产盘点报告书。
具体盘点步骤：
12.1进场盘点
中标供应商安排资产盘点专员到各部门各房间进行实物盘点，如实记录现场盘点信息，补充完善资产数据，如使用人、存放地点、所属部门等空缺或变更的信息。
注：盘点范围仅限于“共青团广东省委员会（本部）”、“广东青少年大数据及新媒体中心”、“广东青少年创业就业促进中心”、“广东省志愿者行动指导中心”（“广东省希望工程服务中心”）4个账号在行政事业性国有资产管理系统账下固定资产。其中，车辆、房屋、土地、低值易耗品、软件、图书和陈列品不在本次的盘点服务范围内。
12.2信息汇总
由于现场盘点是采用纸质版盘点表格进行登记，现场盘点结束后，需要中标供应商安排专人将纸质材料整理录入形成电子材料，整理规范资产名称、使用部门、存放地点等信息，便于后续盘点结果核对分析工作。中标供应商应于现场盘点结束后【15】个工作日内形成电子材料，提供给本机关查阅。
12.3数据整理
盘点前期，中标供应商对本单位所提供的固定资产明细账进行检查分析，查看资产信息是否齐全，有无批量录入的模糊资产，对于资产信息不全的，通过按照使用部门整理形成资产盘点明细表，后续核对盘点结果将以此为基准。
12.4盘点结果
中标供应商通过现场盘点所收集到的信息，中标供应商将实物盘点数据与原始资产数据进行分析比对，最后提供能够反映实盘、盘盈、盘亏三类资产盘点结果给本机关，本机关核实无误后进行确认签字。
12.5数据分析
中标供应商提供能够反映实盘、盘盈、盘亏三类资产盘点结果，形成盘点报告给本机关，本机关结合盘点结果对资产账进行调整并确认，核实无误后进行专人签字确认。
12.6系统建账
中标供应商通过系统将盘点结果更新到系统，对已变更状态的资产进行更新。最终实现固定资产账账相符、账实相符、账表相符的管理目标。
12.7条形码粘贴
中标供应商根据已录入系统的数据，通过系统打印条形码，并对固定资产进行条形码粘贴。如已粘贴到固定资产的条形码遭到人为故意毁损，中标供应商不进行重新粘贴。
12.8盘点报告
中标供应商根据本次实物盘点的结果，将本机关已调整确认的数据验收函（原件）、数据明细、数据汇总、数据台账，并将盘点报告盖章提交给本单位。
注：固定资产报告书只是本次固定资产盘点工作的总结和内部使用，不作为本机关账务调整的法律依据。
5、 项目预算价：陆万陆仟元整。
6、 项目服务时间： 从合同签订之日起至 2026年2月28日。
七、其他要求：本单位委托中标供应商完成行政事业性国有资产管理系统数据录入、处置、变动、折旧、资产盘点等工作，协助本单位完成月度、年度财政资产数据报表上报并指导下属单位完成月度、年度财政资产数据报表上报。日常行政事业性国有资产管理系统数据录入、处置、变动、折旧仅限共青团广东省委员会（本部）；年度财政资产报表工作包括共青团广东省委员会（本部）和共青团广东省委员会（汇总）；资产盘点单位包括：共青团广东省委员会（本部）、广东青少年大数据及新媒体中心、广东青少年创业就业促进中心、广东省志愿者行动指导中心（广东省希望工程服务中心）、广东省青少年事业发展中心 。

